Personalsachbearbeiter (m/w/d)

(399)

© standort: Heilbronn Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Fir unsere Niederlassung in Heilbronn suchen wir Dich zum ndachstmdoglichen Zeitpunkt als:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Du bekommst:

eine strukturierte Einarbeitung mit festgelegtem Paten.

die kostenfreie Nutzung unseres betrieblichen Gesundheitsmanagements.

flexible Arbeitszeiten mit Home-Office nach individueller Absprache.

tolle Sparangebote beim Shoppen bei unseren Partnerfirmen (Elektronik, Reisen, Mode, Sport).
Jobradleasing.

bei Bedarf einen kostenlosen Parkplatz in der Heilbronner Innenstadt, den du auch in deiner Freizeit nutzen
kannst.

Deine Aufgaben:

Du Gbernimmst die kaufméannische Personalsachbearbeitung fiir Arbeitnehmeriberlassung.

Die Neuanlage von Personalstammdaten in zvoove (L1) libernimmst du.

Du erstellst Arbeitsvertrdge und Einsatze bei Kundenunternehmen in zvoove (L1).

Du fuhrst Tatigkeitsnachweise, Giberprifst sie auf Plausibilitdt und pflegst diese ein.

Das Erstellen von Lohnabrechnungen inkl. monatlicher Arbeiten, Abschlussarbeiten, Aktenfiihrung und -

verwaltung ist eines der spannenden Highlights, die du gerne und gewissenhaft erledigst.

e Weiter ist die Unterstiitzung der anderen Niederlassungen in der Personalsachbearbeitung
Arbeitnehmeriiberlassung Teil deines Arbeitsalltags.

e Die Einhaltung von Sozialversicherungs- und Steuerrechtsvorgaben stellst du durch dein Tun und deine
Uberpriifung sicher.

e Du arbeitest nach den Grundsitzen des Arbeitnehmeriiberlassungsgesetzes (AUG) und schaust auch immer mit

einem Auge darauf, dass es auch die Kollegen und Kolleginnen tun.

Deine Fahigkeiten:

e Du hast bereits Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung und/oder der Arbeitnehmeriberlassung.

e |dealerweise bringst du Kenntnisse in der Personaldienstleistungssoftware von zvoove (L1) mit.

e Gute Kenntnisse in der Lohnabrechnung, sowie im Sozialversicherungs- und Steuerrecht hast du ebenfalls wie
in den gangigen MS Office Programmen.

e Dein Freundliches und kommunikatives Auftreten machen dich auch zu einem Aushangeschild am
Bewerberempfang.

e Du hast Spal an der Arbeit in einem kleinen, familidaren Team.

e Ein Flhrerschein der Klasse B ist von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.



PLS! Personal-Logistik-Service ist Spezialist fur Arbeitnehmeriberlassung und professionelle Personalvermittlung. Weiter ist
PLS! Mitglied der FRITZ-Gruppe, mit rund 700 Mitarbeitern eines der groRten inhabergefiihrten Speditions- und
Logistikunternehmen in der Region Heilbronn. Wir verfligen daher tiber hervorragende Kontakte zu Industrie- und
Handelsunternehmen und haben auch fir dich den Traumjob!

Bewirb dich gleich bei PLS! und profitiere von den Kompetenzen dieser wachsenden Gemeinschaft!

Fir deine Fragen steht dir Nicky Haaf unter 07131/591580 zur Verfugung. Vereinbare telefonisch ein persénliches
Beratungsgesprach oder komm einfach in unserer Niederlassung vorbei.

Auf deine Bewerbung online, unter Angabe der Referenznummer, freuen wir uns!

Herr Nicky Haaf
Deutschhofstralle 23
74072 Heilbronn

+49 7131 591580

E-Mail: nicky.haaf@plsh.de
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